
 

Als mittelständisches inhabergeführtes Unternehmen stellt die Akkurat GmbH Werkzeuge für die Kaltmassivumformung und 
die Warmmassivumformung her. Es werden komplexe und kostenintensive Werkzeuge für die Anwendung verschiedener 
Produktionsverfahren hergestellt. Diese Werkzeuge dienen der kostengünstigen und schnellen Herstellung von 
Massenprodukten wie Werkstücken und Gegenständen für die Technik, den Haushalt usw.. 

Zur Unterstützung unserer ambitionierten Ziele brauchen wir engagierte, kompetente und erfahrene Mitarbeiter, die sich mit 

ganzer Leidenschaft für die Bedürfnisse unserer Kunden einsetzen. Wir suchen ab sofort einen: 

Sachbearbeiter (m/w/d) Arbeitsvorbereitung/ Kalkulation  

Ihre Aufgaben: 

• Auftragsabwicklung: Übernahme, Nachverfolgung und Steuerung von Aufträgen, Anlegen und Erfassen von 
Fertigungsaufträgen im ERP-System (Comarch CEE) 

• Stahllagerverwaltung: Überwachung des Bestandes, Prüfung und Steuerung von Angeboten der Stahllieferanten 
sowie Überprüfung der Warenlieferungen auf Vollständigkeit 

• Abhandlung Fremdfertigung: Erstellung von Bestellungen und Lieferscheinen, Prüfen und Buchen des Wareneingangs, 
Erfassen von Aufträgen und Steuerung der Übergabe an die Fertigung 

• Erstellen von Lieferscheinen und Rechnungen für alle Kunden 

• Stammdatenpflege 

• Nachkalkulation von Fertigungsaufträgen 

Ihr Profil: 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich, alternativ Weiterbildung zum Techniker oder 
Abschluss ähnlicher Qualifikationen 

• 2-3 Jahre Berufserfahrung im Bereich Arbeitsvorbereitung wären wünschenswert 

• Sicherer Umgang beim Lesen von technischen Zeichnungen 

• Gute Kenntnisse in MS Office und ERP-Systemen (Comarch CEE) 

• Analytisches Denken, eine strukturierte Arbeitsweise sowie eigenständiges und verantwortungsbewusstes Arbeiten  

• Qualitätsorientierung, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke 

• Sicheres und freundliches Auftreten kennzeichnen Ihre Person sowie eine ausgeprägte soziale Kompetenz 

Unser Angebot: 
• Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem modernen und innovativen Unternehmen der 

Werkzeugherstellung 

• Eine technisch sowie betriebswirtschaftlich interessante Tätigkeit mit einem attraktiven Vergütungspaket 

• In Abstimmung ermöglicht diese Position viel Gestaltungsspielraum 

• Eine intensive Einarbeitung in unsere Organisation und Philosophie  

• gezielte Weiterbildungsmaßnahmen (intern/extern) 

• 30 Tage Urlaub pro Jahr 

• geregelte Arbeitszeiten, kostenlose Parkplätze, gute Verkehrsanbindung 

• Eine angenehme Arbeitsatmosphäre, flache Hierarchien sowie kurze Entscheidungswege 

• Eine langfristige Perspektive in einem familiengeführten Unternehmen 
 

Wenn Sie sich in dieser Beschreibung wiederfinden, dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Bewerbung (tabellarischer 
Lebenslauf, Gehaltsvorstellung, möglicher Eintrittstermin) - gerne als E-Mailbewerbung mit PDF-Dokumenten.  

Akkurat die Zukunft gestalten. 

Akkurat GmbH 
Stichwort: Arbeitsvorbereitung/Kalkulation (m/w/d) 

z.Hd. Personalabteilung 
personal@akkurat-gmbh.com 

An der Schraube 28 
03238 Finsterwalde 

www.akkurat-gmbh.com 

 

http://www.august-friedberg.de/

